Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 2 z dn.25.05.2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu
korzystania z Czytelni MBP i kacikéw
czytelniczych w Oddziale dla Dzieci
i Miodziezy, Filii nr 1, Filii or 2, Filii

nr 3 MBP w Tomaszowie Mazowieckim

CZYTELNIA
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

REGULAMIN KORZYSTANIA Z CZYTELNI MBP I KACIKOW
CZYTELNICZYCH W PODLEGLYCH PLACOWKACH

§ 1 PRAWO KORZYSTANIA

. Czytelnik pozostawia u dyzurnego bibliotekarza Tomaszowska Karte Mieszkanca

i dokument z fotografig wazny na dany okres, wazna karte biblioteczng

. Wierzchnie okrycie i teczke¢ lub torb¢ nalezy pozostawi¢ w miejscu do tego
wyznaczonym.

. Bibliotekarz rejestruje Czytelnika w zeszycie odwiedzin. Przetwarzanie danych
osobowych jest zgodne z Regulaminem MBP w Tomaszowie Mazowieckim § 11

Informacje o zasadach przetwarzania danych.

. W Czytelni obowigzuje cisza, zakaz palenia tytoniu, spozywania positkéw i napojow
oraz napojow alkoholowych i uzywek oraz zakaz uzywania telefonéw komoérkowych.

. W czasie gdy w domu Czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystaé

z Czytelni.

§ 2 UDOSTEPNIANIE

. W Czytelni korzysta¢ mozna z ksiggozbioru podrecznego i czasopism.

. Przyniesione ze sobg ksigzki lub inne materialy Czytelnik zglasza u dyzurnego
bibliotekarza.

. Ksigzki z ksiegozbioru podrecznego oraz roczniki czasopism zamawia Czytelnik

u dyzurnego bibliotekarza w Czytelni.



10.

11.

12.

13.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie mu ksigzki lub egzemplarza prasy, z ktorej

chwilowo korzysta kto$ inny.

Jezeli Czytelnik zamierza w dniach nastgpnych korzysta¢ z ksigzki dostarczonej mu

spoza ksiggozbioru podrgcznego, bibliotekarz moze zatrzymacé jg w czytelni przez 4

dni do dyspozycji Czytelnika. Nie moga by¢ zatrzymywane ksiazki, z ktérych czesto

korzystajg inni Czytelnicy.

Ksigzek z ksiggozbioru podrecznego nie wypozycza si¢ na zewngtrz.

Udostepnionych materialdw nie wolno wynosié z Czytelni.

Z biezacych czasopism Czytelnik korzysta bez posrednictwa bibliotekarza — musi

jednak podaé ich tytuly celem zanotowania w zeszycie odwiedzin.

Jednorazowo mozna korzystaé z 2 tytulow prasy biezace;.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania czasopism. Zabrania si¢: wyrywania

kartek, brudzenia, robienia notatek, rozwigzywania krzyzowek itp.

Przed opuszczeniem Czytelni, Czytelnik zwraca ksigzki i/lub inne dokumenty

1 otrzymuje pozostawiony dokument.

Wypozyczenia prasy na zewnatrz sg realizowane na podstawie ponizszych zasad:

a. aby wypozyczy¢ na zewnatrz archiwalne numery prasy nalezy okaza¢ si¢ aktualng

karta biblioteczng, ktéra mozna wyrobi¢ w Wypozyczalni na 1. pietrze,

(lub w podleglych MBP placéwkach bibliotecznych), a takze dokumentem

tozsamosci, z ktorego dyzurujagcy Dbibliotekarz spisze dane personalne.

b. u dyzurujacego bibliotekarza nalezy pozostawi¢ numeru telefonu

¢. jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 3 egz. archiwalnych jednego tytulu, lub po
1 egz. archiwalnym z trzech tytuléw.

d. wypozyczona prasa musi zostaé zwrocona do biblioteki do momentu otwarcia
Czytelni w nastgpnym dniu roboczym. W wyjatkowych wypadkach wypozyczenie
archiwalnych numeréw prasy moze zosta¢ przedluzone po uprzednim uzgodnieniu
terminu zwrotu z Kierownikiem.

€. nie wypozycza si¢ na zewnatrz biezagcych numeréw prasy.

Jezeli Czytelnik poszukuje ksigzki, ktorej nie ma w ksiggozbiorze Biblioteki,

dyzurujacy bibliotekarz informuje, w ktérej z bibliotek na terenie miasta moze

znajdowaé sie poszukiwana przez Czytelnika ksigzka. Na prosbe Czytelnika mozna
sprowadzi¢ ksigzki z innych bibliotek z terenu kraju — za posrednictwem

Wypozyczalni Migdzybibliotecznej.



§ 3 USLUGI
Warunki nagrywania, skanowania, kserowania i wydruku materialéw

1. Fragment ksigzki, artykul z czasopisma moze by¢ zeskanowany i nagrany na
dostarczony no$nik na pro$be Czytelnika. (zgodnie z ustawg o prawie autorskim)

2. Zamoéwienie powinno zawieraé:

e Imi¢ i nazwisko zamawiajacego;
e Dane bibliograficzne zamawianej pozycji: imi¢ i nazwisko autora, tytul, rok
wydania.

3. Jesli zamawiana pozycja nie jest dostgpna w zbiorach Biblioteki, moze by¢
sprowadzona na podstawie ztozonego zamdwienia — za posrednictwem Wypozyczalni
Migdzybibliotecznej w siedzibie gléwnej MBP. Osoba skladajgca zamdwienie jest
zobowigzana do odebrania przygotowanej ksiazki we wlasnym zakresie.

4. Zamawiajacy ma prawo zglaszaé swoje uwagi i sugestie, co do formy i jakosci
nagranych lub skanowanych materiatow. Materiaty beda przetworzone z mozliwie

najlepsza jakoscia, jaka dajg programy — skanujgco -przetwarzajgcy i nagrywajacy.

5. Ustuga skanowania, nagrywania na odpowiedni nosnik (dostarczony przez Czytelnika)
jest wykonywana bezptatnie.

6. Kopiowanie materialow bibliotecznych w ramach dopuszczalnych Ustawa
o prawie autorskim jest dozwolone wylacznie za posrednictwem bibliotekarza. Koszt
ustug kserograficznych to: 0,30 — format A 4, 0,60 — format A 3

7. Czytelnicy mogg przekazywaé Bibliotekarzowi swoje uwagi i Zyczenia odnosnie

$wiadczonych ustug.

§ 4 PORADY I INFORMACJE
Pracownik Czytelni udziela informacji dotyczacych posiadanych zbiorow, doboru literatury
na interesujgcy Czytelnikow temat, sposobu korzystania z katalogéw, wydawnictw

informacyjnych i innych materialow znajdujacych si¢ w Czytelni.

§ 5 SKARGI I WNIOSKI
Skargi i wnioski Czytelnicy mogg wpisywac do ,,Ksiazki skarg i wnioskow”, ktéra znajduje
si¢ u Kierownika Dzialu Udost¢pniania I Informacji, a takze zglosi¢ swoje uwagi
Dyrektorowi MBP.



